
ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 
PHAN VĂN HÂN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 360/LCT-PVH Phường 5, ngày 11 tháng 9 năm 2023 
  

  
LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 7 (11/9/2023 – 17/9/2023) 
 
Trọng tâm công tác: Thực hiện chủ điểm tháng “Em và mái trường mến yêu” 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI PHỤ 
TRÁCH 

GHI 
CHÚ 

Cả tuần 

Trực quản lý  
Cơ sở 1 Cô Hồng  

Cơ sở 2 Thầy Phước  

Trực tuần 
Cơ sở 1 Cô Linh  

Cơ sở 2 Cô Thanh  
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7:15 Chào cờ/Hoạt động trải nghiệm chủ 
điểm “Em và mái trường mến yêu”. 

   

10:30 Giao ban  Phòng 
Hiệu trưởng 

Ban Giám hiệu  

14:00 Triển khai Thông báo số 45/LĐLĐ 
Về tổ chức Ngày hội Trăng rằm năm 
2023 và Thông báo số 46/LĐLĐ về 
việc Khảo sát con đoàn viên công 
đoàn bị bệnh nan y, khuyết tật . 

 Thầy Tấn 
Hồng – UV 

BCHCĐ 

 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng 1C Khối 2; 
Cô Hồng Viết bài, 

đăng cổng 
TTĐT 
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8:00 Mời tham dự Hội nghị Tổng kết năm 
học 2022-2023 và Triển khai nhiệm vụ 
năm học 2023-2024 tại  
- Trang phục: Nữ: áo dài; Nam: áo sơ mi 
trắng thắt cà vạt. 
- Gửi xe dự hội nghị: tại trường Mầm 

Trường THCS 
Hai Bà Trưng 
(số 295 Hai Bà 
Trưng, Phường 
Võ Thị Sáu, 
Quận 3) 

Cán bộ quản lý, 
Chủ tịch Công 
đoàn; 
Bí thư Chi 
đoàn; 
Tổng phụ trách. 

Bảo mẫu 
giữ lớp 
4A; 3C; 
GVCN giữ 
lớp giờ thể 
dục. 
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non Tuổi Thơ 8 (cạnh trường THCS Hai 
Bà Trưng) 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 3; 

Cô Hồng 
Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

20:00      Công đoàn viên theo dõi kênh 
youtube Công đoàn Thành phố Hồ 
Chí Minh 

Trực tuyến Cô Xuân Yến  
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Trực tiếp Công dân định kì (Theo 
Quyết định số 040/QĐ-PVH ngày 23 
tháng 8 năm 2022 của Trường Tiểu 
học Phan Văn Hân về ban hành Quy 
chế Tiếp công dân và nội quy tiếp 
công dân). 

Cơ sở 2 Thầy Phước  

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 4; 

Thầy Phước. 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

T
H

Ứ
 N

Ă
M

 (1
4/

9/
20

23
)  

8:00 Dự Hội nghị tổng kết và triển khai 
nhiệm vụ cấp tiểu học năm học 2023 
- 2024 

Trường Tiểu 
học Lương 
Định Của 

Ban Giám 
hiệu; 

Cô Bùi Thị 
Kim Yến 

Bảo mẫu 
giữ lớp 3C 

14:00 Sinh hoạt chuyên môn Phòng họp 
chuyên môn 

Khối 5; 

Thầy Phước 
Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT 

10:30 Sinh hoạt Chuyên môn  Phòng Chuyên 
môn 

Thầy Phước 

Tổ Văn thể mỹ 

 

16:00 Báo cáo tiến độ thực hiện lý lịch cảm 
tình đảng 

Trực tuyến Đảng viên theo 
phân công 

 

16:00 Nộp kế hoạch theo phân công: 

- Kế hoạch chuyên môn; 

- Kế hoạch tổ chuyên môn: Khối 4; 
Tổ Văn thể mỹ; 

- Kế hoạch bài dạy môn tiếng Anh: 
Nhóm Anh văn; 

- Kế hoạch bài dạy môn tiếng Việt: 
Khối 3; 

 Thầy Phước 
nhận 
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- Kế hoạch hoạt động giáo dục 
STEM; 

16:00 Các bộ phận cập nhật lịch công tác 
tuần 

   

17:00 Đại hội cha mẹ học sinh các lớp 
Khối 1, 2 

Cơ sở 1 Giáo viên chủ 
nhiệm khối 1, 2 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 1, 
khối 2 
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15:00 Giao ban Phòng Hiệu 
trưởng 

Ban Giám hiệu  

17:00 Đại hội cha mẹ học sinh các lớp 
Khối 3, 4 

Cơ sở 1 Giáo viên chủ 
nhiệm khối 3, 4 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 3, 
khối 4. 

16:00 Cập nhật sửa chữa, cải tạo cơ sở vật 
chất. 

Trực tuyến Thầy Phúc  

17:00 Đại hội cha mẹ học sinh các lớp 
Khối 5 

Cơ sở 2 Giáo viên chủ 
nhiệm khối 5 

Viết bài, 
đăng cổng 
TTĐT: 
Khối 5. 
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7:30 Công đoàn viên tham gia “Ngày hội 
Đoàn viên – Người lao động Quận 3 
năm 2023” tại Hồ Xuân Hương (theo 
ds) 

 Cô Ngọc Hồng 
phụ trách 
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Nơi nhận: 
- HĐSP; 
- Lưu: VT, Cổng TTĐT. 

 
 


